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Responsive design

Ksup V6 univ-tours.fr

3 formats d’affichage en fonction du terminal utilisé
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Géolocalisation

Ksup V6 univ-tours.fr

Disponible sur les actualités, les formations & les services
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Entête / Pieds de page
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Cookies
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Les deux modules d'accessibilité depuis  mars 2022

> le lecteur vocal sur toutes les pages (sauf page d’accueil)

> l’outil de tierce accessibilité pour l'affichage (loupe, contraste etc..)

Accessibilité
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Ksup

Ksup V6 univ-tours.fr

• Logiciel dédié à l’enseignement supérieur & à la 
recherche

• Permet de créer des sites dynamiques 

• A l’université :

– 160 sites sous Ksup

– + de 300 contributeurs

– 100 relais-web

• Conseil : utiliser Firefox ou Chrome
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Comment accéder à Ksup?

• L’adresse du site (front office):

www.univ-tours.fr

• L’adresse de Ksup (back office):

www.univ-tours.fr/adminsite

Vous arrivez sur la page d’authentification, 
utilisez vos identifiants ENT habituels.

http://www.univ-tours.fr
http://www.univ-tours.fr/adminsite
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Ksup : la page d’accueil
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Ksup : les différents types de fiches

• Page libre : page d’accueil de rubriques, pour les contenus qui nécessitent une présentation 
recherchée (styles de paragraphe, zones de contenus)

– Exemple : Page d’accueil de la rubrique Formation

• Actualité : fiche pour présenter un événement daté, une manifestation, un contenu 
temporaire + permet d’apparaître dans l’agenda

– Exemple : Les ateliers participatifs des Assises de la Vie Étudiante 2022

• Article : fiche pour présenter des contenus de fond, diviser un contenu en plusieurs parties…
– Exemple : Présentation du programme Erasmus

• Document : deux utilisations soit pour enregistrer un document dans la base de données, 
soit pour présenter des publications.

• Structure : fiche de présentation des services, composantes (cf Siham)
– Exemple : Service communication

https://www.univ-tours.fr/formations
https://www.univ-tours.fr/agenda/les-assises-de-la-vie-etudiante-2022
https://www.univ-tours.fr/international/etudes-stages-a-l-etranger/europe/1-presentation-du-programme-erasmus-124711.kjsp?RH=1512587106462
https://www.univ-tours.fr/l-universite/notre-fonctionnement/service-communication-116732.kjsp
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Ksup : les différents types de fiches

• Laboratoire : fiche de présentation des équipes de recherche
> Fiches enrichies par le Service de la Recherche. 

Contact : Caroline Vaslin, caroline.vaslin@univ-tours.fr

– Exemple : Pathologies respiratoires

• Annuaire : fiche pour présenter un personnel de l’université
– Exemple : Christophe Dos Santos

• Formation : fiche pour présenter une formation (cf Apogée)
> Fiches enrichies par le Service des Etudes et de la Formation. Contact : sef@univ-tours.fr

– Exemple : LICENCE Arts, Lettres, Langues MENTION Langues étrangères appliquées (LEA) PARCOURS Anglais 
Espagnol

• Lieu : disponible dans les fiches actualités, structures & formation
>Fiches enrichies par le pôle web : web@univ-tours.fr

mailto:caroline.vaslin@univ-tours.fr
https://www.univ-tours.fr/recherche/animer-la-recherche/nos-unites-de-recherche/u-1100-centre-detudes-des-pathologies-respiratoires-cepr
http://www.univ-tours.fr/m-dos-santos-christophe-282962.kjsp
mailto:sef@univ-tours.fr
https://www.univ-tours.fr/formations/licence-arts-lettres-langues-mention-langues-etrangeres-appliquees-lea-parcours-anglais-espagnol-1
mailto:web@univ-tours.fr
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Recherche d’une fiche

Ksup V6 univ-tours.fr

-Directement par l’url
-Avec le titre (auto-complétion)
-Possibilité de restreindre aux fiches dont je suis le 
rédacteur
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Les différents états d’une fiche

Ksup V6 univ-tours.fr

L’entête ‘fixe’

La fiche sera 
supprimée le soir 
même. Possibilité 
de la restaurer 
jusqu’à minuit.

La fiche est supprimée du 

front office, mais elle est 

gardée en archive dans la 

base de données : 

possibilité de la restaurer.

Permet de 

copier la fiche
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L’entête ‘fixe’
Permet de donner la 

prévisualisation de 

ce que sera la fiche 

quand sera en ligne, 

en mode brouillon 

également. 

Les différents états d’une fiche
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Les différents états d’une fiche

Ksup V6 univ-tours.fr

L’entête ‘fixe’

• En cochant le mode brouillon :

– Travailler sur une fiche avant de la mettre en ligne

– Préparer une nouvelle version d’une fiche déjà en ligne.

> Pour mettre en ligne la nouvelle version de la fiche il suffit de cliquer sur ‘Publier’.

– Proposer à son équipe des évolutions.
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L’éditeur de contenus

Ksup V6 univ-tours.fr

Ksup intègre le composant FCK Editor, composant standard, largement 
éprouvé qui propose de nouvelles fonctionnalités ainsi qu’un meilleur 
respect des normes (meilleure maintenance, plus grande stabilité, 
respect des critères d’accessibilité).
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La toolbox

Ksup V6 univ-tours.fr

Copier-Coller de word

Faire un lien Plein écranInsertion de 
médias : 
film mp4

Tags

Anciens ‘styles’ Format du texte
RequêtesGomme
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Faire un lien interne

Ksup V6 univ-tours.fr

Recherche directement par l’url

Si recherche par titre:
-auto-complétion
-intitulé 
-date de dernière modification
-rubrique d’affichage
-type
-langue
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Lien vers un média de type image
Possibilité de choisir le comportement d’ouverture lors de l’intégration d’un lien vers un média de type 
image : téléchargement du média ou ouverture dans une nouvelle fenêtre

Faire un lien vers un média
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Faire un lien url ou mail

Ksup V6 univ-tours.fr

Uniquement pour les sites externes à 
Ksup

Recherche dans l’annuaire 
Ksup 
Possibilité d’intégrer une @ 
externe
Possibilité de paramétrer 
l’objet et le message pour le 
lien
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Lors de l’insertion il y a 2 possibilités :
-image décorative : aucune description nécessaire
-légende : alternative textuelle (cf respect de l’accessibilité pour nos sites)

Par exemple, un logo doit comporter une légende mais un visuel afin d’égayer une 
page est une image décorative, comme pour les actualités par exemple.

1- Cliquer sur l’icône 

2- Sélectionner le fichier image

3- Choisir si l’image doit comportée une 
légende ou si elle est décorative

Insertion & redimensionnement des images
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Redimensionnement des images

4- Cliquer sur Enregistrer 
Vous pouvez :
-retailler
-effectuer une rotation horaire ou anti-horaire
-réinitialiser l’image
-redimensionner
-recadrer
-n’effectuer aucun traitement

5- Cliquer sur Enregistrer 

6- Paramètres d’insertion habituels

7- Cliquer sur OK

>>Votre image est insérée

Insertion & redimensionnement des images
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Tailles des visuels
Fiches actualités : 415 x 374 px
Contenu description : maximum 950 px de large

Résolution
Web = 72 dpi

Logiciel gratuit

GIMP : https://www.gimp.org/downloads/

outil d'édition et de retouche d'image

Recommandations pour les images

https://www.gimp.org/downloads/


17 janvier 2023 25| | 

La saisie en plein-écran

Ksup V6 univ-tours.fr

La saisie en plein écran permet plus de confort, l’interface 
d’administration disparaît au profit de la zone de saisie :
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Les modèles

Ksup V6 univ-tours.fr

Le texte de substitution est désormais obligatoire càd 
alternative textuelle à l’image 
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Les formats

Ksup V6 univ-tours.fr
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Il est désormais possible d’insérer un document pdf en lecture directement dans le 
contenu d’une fiche. (nouveau flipbook)
>2 styles d’affichage :

-page par page
-toutes les pages

>possibilité de proposer le pdf en téléchargement

1- Cliquer sur l’icône 

2- Sélectionner le fichier pdf

3- Sélectionner le style d’affichage choisi 
et si le fichier est téléchargeable

Liseuse pdf
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4- Valider
5- Une fois intégré voici le picto de la liseuse

6-Si besoin de la modifier, au clic droit vous pouvez modifier les paramètres du PDF

Liseuse pdf
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Exemples de liseuse pdf

Page par Page

Toutes les pages

Liseuse pdf
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Il est maintenant possible de modifier des liens, des listes, des médias insérés, des tags en 
double cliquant dessus.
Vous pouvez également le faire en faisant un clic droit.

Le double-clic
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L’éditeur de contenus

Ksup V6 univ-tours.fr

A savoir

• Pour effectuer des copier-coller provenant de pages web ou de 
documents word => utiliser les fonctions coller comme texte et 
coller de word.

• Les raccourcis clavier (Ctrl + Z, Ctrl + X, Ctrl + C, Ctrl + V) sont  
reconnus.

• Les caractères spéciaux permettent l’insertion des signes €, ©…, 
des majuscules accentuées…
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La fiche actualité

Ksup V6 univ-tours.fr

Date de début / fin : date de 
l’événement.

Complément date :

horaires et lieu.

Type et thématique :
permettent de caractériser 
votre fiche et de l’insérer 
dans des listes. Par exemple, 
les 10 prochaines actualités 
de la vie étudiante.

Les thématiques :
-Vie de l’université > Actualité institutionnelle
-Recherche > Actualités scientifiques
-Vie étudiante > Actualités étudiantes
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La fiche actualité

Ksup V6 univ-tours.fr

Thématique

Champ date 

Autres champs : 

partenaires et documents 

à télécharger, dans 

l’onglet « infos 

complémentaires ».
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Encadré

Ksup V6 univ-tours.fr

Les encadrés permettent d’apporter des informations 
complémentaires, de proposer des rebonds…

Pour générer un 
encadré il faut 
utiliser le bouton 
« Modèles ».

Les encadrés 
peuvent aussi 
permettre de 
proposer des 
documents en 
téléchargement.
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Onglet ‘ Suivi’

Ksup V6 univ-tours.fr

Permet de suivre le cycle de vie de votre 
fiche

-Date de création.

-Date et heure, rédacteur des dernières 
modifications.

-Permet de programmer la suppression et 
l’archivage. 

Si actu : prévoir suppression ou archivage dès le 
lendemain de l’évènement.

- Possibilité de changer le rédacteur de la 
fiche.

- Alerte : envoie un message d’alerte au 
rédacteur, à la date programmée. Tant que 
la date n’est pas effacée, l’alerte est 
toujours envoyée.
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Onglet ‘ Diffusion’

Ksup V6 univ-tours.fr

Permet d’optimiser le référencement, interne et externe.

• Balise mots-clés : mots-clés qui figurent dans la fiche, séparés par des virgules.

• Balise description : une phrase de description du contenu.
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La page libre

Ksup V6 univ-tours.fr

Pour une mise en forme plus spécifique, permet de diviser en plusieurs zones et de jouer sur 

les styles de paragraphe : 
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Le plugin lieu

Ksup V6 univ-tours.fr
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Personnalisation

Ksup V6 univ-tours.fr

-Module page d’accueil
-Visuels
-Entête
-Pieds de page

>> web@univ-tours.fr
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Contact
web@univ-tours.fr

66 483

univ—tours.fr

mailto:web@univ-tours.fr

